
学生工作部（学生工作处）

学生医疗保险参保

序号：1 责任单位：学生工作部（学生工作处）

服务对象 ☑ 服务方式 ☑

责任科室 责任人

办公地点 咨询电话

办事时间

办事流程

所需材料

办事依据

注意事项



学生医疗保险参保流程图



学生医疗保险报销

序号：2 责任单位：学生工作部（学生工作处）

服务对象 ☑ 服务方式 ☑

责任科室 责任人

办公地点 咨询电话

办事时间

办事流程

所需材料

办事依据

注意事项



学生医疗保险报销流程图

学生提交医疗保险报销所需各项材料

学工部审核材料

料 材 医保材料工部所 项材项 销材 审生提 交 交 提险部审核部



新生档案接收

序号：3 责任单位：学生工作部（学生工作处）

服务对象 ☑ 服务方式 ☑

责任科室 责任人

办公地点 咨询电话

办事时间

办事流程

所需材料

办事依据

注意事项

招生办接收新生档案

招生办将新生档案发放至各二级学院

各二级学院分班整理新生档案、登记造册（一式两份）

各二级学院将新生档案移交学生工作部档案室

学生工作部档案室清点、核对，归档



学生档案查询

序号：4 责任单位：学生工作部（学生工作处）

服务对象 ☑ 服务方式 ☑

责任科室 责任人

办公地点 咨询电话

办事时间

办事流程

所需材料

办事依据

注意事项

联系学生工作部档案室预约查询

填写《学生档案查询申请表》

（需二级学院书记或院长签字，盖院章）

到学生工作部档案室登记、查询





学生应征入伍服兵役学费补偿贷款代偿申请审批

序号：6 责任单位：学生工作部（学生工作处）

服务对象 ☑ 服务方式 ☑

责任科室 责任人

办公地点 咨询电话

办事时间

办事流程

所需材料

办事依据

注意事项



学生应征入伍服兵役学费补偿贷款代偿流程图



国家奖助学金申请评定

序号：7 责任单位：学生工作部（学生工作处）

服务对象 ☑ 服务方式 ☑

责任科室 责任人

办公地点 咨询电话

办事时间

办事流程

所需材料

1.国家奖学金：《

2.国家励志奖学金：《

3.国家助学金：

办事依据

注意事项



国家奖助学金申请流程图

辅导员组织学生学习国家奖助学金评定文件

符合条件学生申请

班内评选

二级学院审核、公示

学校审核、公示

上报四川省学生资助管理中心



省属高校毕业生到艰苦边远地区基层单位就业学费奖补申请审批

序号：8 责任单位：学生工作部（学生工作处）

服务对象 ☑ 服务方式 ☑

责任科室 责任人

办公地点 咨询电话

办事时间

办事流程

所需材料

办事依据

注意事项

网上申请（学生资助网）

现场确认（就业所在地教育局）

教育局审核公示

高校审核学籍学费

省资助中心审核汇总



学生学费减免申请审批

序号：9 责任单位：学生工作部（学生工作处）

服务对象 ☑ 服务方式 ☑

责任科室 责任人

办公地点 咨询电话

办事时间

办事流程

所需材料

办事依据

注意事项



学生勤工助学申请审批

序号：10 责任单位：学生工作部（学生工作处）

服务对象 ☑ 服务方式  

责任科室 责任人

办公地点 咨询电话

办事时间

办事流程

所需材料

办事依据

注意事项

发布岗位信息



特殊困难学生资助专项基金申请审批

序号：11 责任单位：学生工作部（学生工作处）

服务对象 ☑ 服务方式 ☑

责任科室 责任人

办公地点 咨询电话

办事时间

办事流程

所需材料

办事依据

注意事项



心理咨询预约

序号：12 责任单位：学生工作部（学生工作处）

服务对象 ☑ 服务方式 ☑

责任科室 责任人

办公地点 咨询电话

办事时间

办事流程

所需材料

办事依据

注意事项

预约咨询时间

预约方式：桃李楼一楼，2685263126（QQ），2580236（电话）

签署心理咨询知情同意书

咨询

结束续约下次咨询



学生校外住宿申请审批

序号：13 责任单位：学生工作部（学生工作处）

服务对象 ☑ 服务方式 ☑

责任科室 责任人

办公地点 咨询电话

办事时间

办事流程

所需材料

办事依据

注意事项

学生书面申请 学生填写申请表

家长（监护人）和学生本人的安全责任自负书面承诺、签字按手印

家长（监护人）和学生本人身份证复印件签字按手印

二级学院审核材料、书记同意、在申请表签字、盖章

学生走读或租住房屋、签订合同，辅导员查验房屋质量是否合格

二级学院将所有材料交学生工作部审核，部长同意、签字盖章

特殊原因校外住宿证明，如：医院诊断书



毕业生离校手续办理

序号：14 责任单位：学生工作部（学生工作处）

服务对象 ☑ 服务方式 ☑

责任科室 责任人

办公地点 咨询电话

办事时间

办事流程

所需材料

办事依据

注意事项

学生登录离校系统

二级学院办理毕业证、学位证、派遣证

学生查看教务处、计财处、图书馆、保卫处办结情况

（如有未办结情况到相应部门现场办理）

学生现场前往宿管科办理退宿

学生离校

场 科 办宿
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